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Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/t)  

 

 
 

Wir sind eine baurechtlich orientierte Kanzlei in Berlin-Mitte und suchen ab sofort eine  

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/t)  

 

Ihr Profil 

 abgeschlossene Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation mit 

mehrjähriger Berufserfahrung 

 Fähigkeit zum selbstständigen und strukturierten Arbeiten 

 Kenntnisse im Gebührenrecht und Zwangsvollstreckung 

 sicherer Umgang mit den Microsoft-Office-Anwendungen (Word, Outlook) 

 DATEV-Kenntnisse von Vorteil 

 freundliches kommunikatives Auftreten 

 

Ihre Aufgaben bei uns 

 Termin- und Fristenkontrolle 

 Abrechnung nach RVG und Stundensatz 

 Aktenführung und -verwaltung 

 Zwangsvollstreckung 

 

Unser Angebot 

 Leistungsgerechte Bezahlung 

 unbefristeter Arbeitsplatz 

 individuelle Einarbeitung 

 individuelle Fort- und Weiterbildungen 

 zentrale Lage inmitten der City 

 

Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe einer 

Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail an 

markus.fiedler@dieckert.de. 


